KALOCSA VAROS POLGARMESTERETOL

ELOTERJESZTES

Kalocsa Viros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
2026. januar 27-i iilésére

Targy: Kalocsai Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-nek véltoztatasa

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az elmult masfél években valtozasok torténtek a polgarmesteri hivatal milkodésében, ezen
valtozasokat szeretnénk atvezetni az SZMSZ-ben is. Ennek kovetkeztében majd valtozik a
hivatal kozszolgalati szabalyzata is.( home office szabalyok, tigyfélszolgalat szabalyozasa,
hivatal felépitése)

Bels6 atcsoportositds utdn tovabbi 1 kozteriilet feliigyeldo keriilne alkalmazasra, az
tgyfélfogadasi id6 novekedne, valamint az un Home office szabalyai keriilnek meghatarozasra.

Hatarozati javaslat
Kalocsa Viros Onkorményzatanak Képviselo-testiilete
1-. a Kalocsai Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 4.§ (11) bekezdését

az alabbiak szerint modositja:

(11)  Hivatal szervezeti egységeinek elnevezése:
(A Hivatal szervezeti dbrdjdt a 2. szamu melléklet tartalmazza)

Jegyzd

aljegyzo

belso ellendr - kdzvetlen jegyz0i iranyitas testiileti
referens - kzvetlen jegyzoi iranyitas munkaiigyek -
kozvetlen jegyzdi iranyitas

nemzetiségi referens - kdzvetlen jegyzdi iranyitas osszesen:6 fo
Pénziigyi Osztaly osszesen: 9 16
osztalyvezetd

Szamviteli csoport 4 o

Pénziigyi csoport 4 6

Varosiizemeltetési és Fejlesztési Osztaly Gsszesen: 15 6
osztalyvezetd

Uzemeltetési csoport 6 6

Fejlesztési csoport 516

Kozteriiletfeligyelet 3 16



Jegyzoi Osztaly osszesen: 23 f6

Hatésagi Csoport 13 6
Titkarsagi csoport 10 16

2. A Kalocsai Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatinak 9.§ az alabbi (4) és
()

(4) A Home Office elrendelése a munkaltatéi jogok gyakorldja jogosult.

(5) A Home Office elrendelése esetén a munka kiadasara €s annak ellendrzése az osztalyvezetd vagy

altala megbizott személy feladata.

3. A Kalocsai Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 11.§ (1)- (3)
bekezdését az alabbiak szerint médositja:

Ugyfélfogadas
(1) Jegyz6 tigyfélfogadasa: szerda 8-12 oraig

(2) A hivatal tigyfélfogadasi rendje:

hétfo 8-12 draig

kedd 8-12 oraig

szerda: 8-12, 13-16 oraig
csiitortok 8-12 oraig

peéntek: 8-12 oraig

(3) A Lakossagi Ugyfélszolgélat iigyfélfogadasi rendje:

hétfo: 8-12,

kedd 8-12 oraig

szerda: 8-12, 13-16 draig
csiitdrtok 8-12 éraig

péntek: 8-12 draig

4. A jelen modosito hatarozat 1-2. pontja 2026. februir 1 napjatol hatalyos, a 3. pont 2026.
szeptember 1 napjatol.

Kalocsa, 2026. 01. 19.
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